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Introducción al ratón
Apuntador o cursor: El apuntador o cursor es el elemento que se desplaza sobre la pantalla cuando movemos el ratón.  Puede tomar varias formas según el programa utilizado y su posición en el documento. Cada forma tiene su propia utilidad.       
Algunos ejemplos de punteros o cursores: 
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	La flecha hacia la izquierda
	La computadora está lista para recibir órdenes.  Es la forma general del apuntador.
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	La flecha hacia la derecha
	Selección de texto.
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	El apuntador de inserción
	Posiciona el cursor en el texto.  
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	El reloj de arena 
	Indica que la computadora está cumpliendo una orden. 
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	El reloj de arena detrás de la flecha
	Indica que un programa se está iniciando. 
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	La cruz de desplazamiento
	Desplaza un cuadro o una imagen.   
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	Las flechas de redimensionamiento 
	Permite cambiar el tamaño de una forma, una imagen o una ventana.  
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	La mano
	Indica que estamos sobre un hipervínculo, que nos lleva por ejemplo, a una página de Internet. 


Las técnicas de clic:
Primero, para poder utilizar bien el ratón, debemos tener claro que la única parte importante del puntero cuando este tiene forma de flecha, es la punta de la flecha. Por tanto, tenemos que colocar la punta del puntero o cursor sobre el objeto que queremos seleccionar. 
Segundo, hay que conocer las diferentes técnicas para hacer clic.
	Seleccionar :
	Un simple clic sobre el botón izquierdo permite seleccionar un objeto (por ejemplo, un icono sobre la pantalla).

	Clic en zona neutra :

(deshacer la selección)
	Para deshacer la selección de un objeto (o para que desaparezca un menú), cliqueamos en zona neutra, donde no haya nada. 

	Cliquear y arrastrar :
	a) Para desplazar un objeto, le damos un clic con el botón izquierdo, y sin soltar este botón movemos el ratón.   

b) Para seleccionar texto, le damos un clic al principio o al final del texto, y luego, sin soltar el botón, movemos el ratón sobre ese texto.  

	Doble-clic:
	Para abrir un archivo o para iniciar un programa a partir de un icono sobre la pantalla (o en una ventana “Windows Explorer “) debemos cliquear dos veces sobre el objeto.   

	Clic derecho:
	Generalmente utilizamos el clic derecho cuando queremos que aparezca el menú contextual del objeto sobre el cual cliqueamos, el cual contiene un acceso rápido a las funciones del elemento seleccionado.  
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